关于公开选拔学院总务处处长的通知
学院各部门（单位）：

因工作需要，学院党委会议研究决定，面向全院公开选拔总务处处长

一、选拔职位、职数

总务处处长，副处级。

二、基本条件和资格

1、基本条件
我院在职教职工（含聘用制人员），中共党员，坚持马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想，坚持科学发展观，具有履行职责所需要的政策理论水平；坚决执行党的路线、方针、政策，勇于改革创新，有强烈的事业心和责任感，能吃苦耐劳，听从指挥，有胜任岗位工作的组织协调能力；坚持和维护党的民主集中制，有民主作风，有全局观念，有较强的改革意识和服务意识，解决后勤工作问题点子多，思路好，成本控制的管理能力较强，工作的预见性和计划性好；善于团结同志，密切联系群众，实事求是，作风正派，办事公道，廉洁自律，遵纪守法，身体健康。
2、资格条件
1、中层干部正职愿意交流岗位者优先，男女、年龄不限。

2、其他申报人员需同时具备以下资格条件：

（1）具有3年以上（含3年）正科职位的任职经历。年龄在50岁以下（含50岁，1959年1月1日以后出生）。本科以上学历、副高以上职称、有3年以上（含3年）管理工作岗位经历，或硕士学位、5年以上（含5年）中级职称。

（2）近3年年度考核等级在称职以上（含称职）。

三、选拔程序

按照公开报名、资格审查、竞聘演讲与答辩、群众代表投票、组织考察、讨论决定、公示、发文聘用等程序进行。此次聘任工作在院党委领导领导下进行，具体工作由组织人事处负责组织实施。

四、报名及考试有关要求

1、报名截至时间：2009年2月27日下午5:30。

2、报名地点：学院组织人事处（南院教学楼424办公室）；联系电话：0731-5648309。

3、报名办法：带《报名登记表》一式两份以及学历学位证书、职称资格证书复印件等到组织人事处报名。
4、资格审查合格人员的竞聘时间、地点另行通知。
